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1. Introduccion

Este documento instructivo tiene como objetivo presentar e instruir a los
usuarios de SPN Software en el uso de la funcionalidad Consulta Estado y
Trazabilidad Pagos de Nominas. A través de esta herramienta, los usuarios
podran consultar el estado de las ndminas dentro de un rango de fecha,

ademas, verificar la trazabilidad de los montos pagados en néminas cerradas.
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2. Consulta Estado de Nominas
La Consulta Estado de Nominas es una herramienta que nos permitira verificar
los estados de las ndminas dentro de un rango de fecha. Los estatus
disponibles para validacion incluyen:
* Procesada
* Bloqueada
* Auditada
* Posteada o Cerrada

* Pagada

 Entradas de Diario Generadas

 Archivo TSS Generado.
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2. Consulta Estado de Nominas

;':, MNamina de Empleados (SPN SOFTWARE) #1

Seguridad | Sobre el Sistema | Cambiar de Compania Finalizar

Consulta de Wominas SPN SOFTWARE

Consulta de Wémina Indexada

Transacciones Pagos Extracrdinarios Pardmetros

Consulta Némina en Proceso

Consulta Mémina en Proceso Indexada

| Consulta Estado y Trazabilidad Pagos

Trancarrinnar Maminalac

[,{3 Consulta de Estado y Trazabilidad de Mominas
'::f{b Buscar | =J Reportes £| Finalizar
Estado de Nominas || (=] Trazabildad Pagos Nominas
#3 -
Biisqueda por Rango de Fecha de la Nomina Estatus Nominas
— — [~ Procesada [~ Blogueada [~ Auditada [~ Archivo TSS Generado
| |Fecha Némina Desde |n1,'1 0/2024 |L| |Fecha Namina Hasta |3n;11;2024 |L| | Buscar
[~ Posteada/ Cerrada [~ Pagada [~ ED Generada #3
#4
Tipo Nomina (Codigo Nomina) Fecha Efectiva et Monto Ingresos e Monto Neto Procesada | Blogueada | Auditada PR Pagada ED Generada | TSS Archivo
Empleados Deszcuentos Cerrada -
NOMINA PASANTES (87) 131112024 5 199,750.00 39,388.91 160,361.09 I _ _ I I ] I
NOMINA PASANTES (85) 3011012024 5 199,750.00 37,549.34 162,200.66 v - - I - - I
NOMINA PASANTES (85) 15M10/2024 5 204,750.00 39,488.91 165,261.09 I [ [ I L1 ] I
-
| Cantidad Nominas | Total Ingresos | Total Descuentos. | Total Neto
Totales: | 3 | 604,250 | 116,427.16 | 457,822.84
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2. Consulta Estado de Nominas

Definicion Estado de Nominas:

Procesada: Corresponde a las ndminas que han sido calculadas, pero aun
no se ha cerrado.

Bloqueada: Indica que las ndminas ya han sido procesadas, pero estan
bloqueadas para evitar modificaciones. Este estado se utiliza Unicamente
cuando se aplica el esquema Bloqueo/Desblogueo de Néminas.

Auditada: Se refiere a las ndminas que han sido validadas y revisadas de
forma satisfactoria, asegurando su correcta conformidad con las normativas
y politicas.

Posteada o Cerrada: Significa que las ndminas han sido cerradas y se

encuentran listas para ser pagada, es decir, ya no requieren modificaciones.

SP
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2. Consulta Estado de Nominas

Definicion Estado de Nominas:

Pagada: Este estatus indica que la ndmina ha sido pagada, es decir, se ha
generado el archivo de transferencia bancaria.

Entradas de Diario Generadas: Hace referencia a la creacion de las
entradas contables correspondientes a las ndminas, generadas a través de
la interfaz contable para su registro en el sistema financiero.

Archivo TSS Generado: Este estado se activa cuando se genera
correctamente el archivo de autodeterminacion de la Tesoreria de la
Seguridad Social (TSS), el cual es necesario para cumplir con las

obligaciones fiscales y de seguridad social.

SP
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3. Consulta Trazabilidad Pagos de Nominas SPN
A través de la Trazabilidad Pagos de Nominas sera posible consultar la
trazabilidad de los montos pagados en ndminas cerradas. Mediante esta
consulta, los usuarios podran visualizar informacion detallada como:
* Fecha de Acreditacion de la Nomina
* Fechay Hora de Posteo de la Nomina
* Monto Neto
 Generacion del Archivo Bancario (Fecha, Hora, Monto por Transferencia,

Cheque y/o Efectivo)

* Diferencia entre Monto Bancario y Monto Neto

* Generacion del Archivo TSS (Fecha y Hora)
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3. Consulta Trazabilidad Pagos de Nominas

#1

;':, MNamina de Empleadas (SPM SOFTWARE)

Sobre el Sisterna

Transacciones Pagos Extracrdinarios Pardmetros Seguridad

Consulta de Méminas

Consulta de Némina Indexada

Consulta Namina en Proceso

Consulta Mamina en Proceso Indexada

Cambiar de Compariia Finalizar

SPN SOFTWARE

#Zl Consulta Estado y Trazabilidad Pagos Néminas

¥ Consulta de Estado y Trazabilidad de Néminas
\ Buscar | =J Reportes ﬂ Finalizar

;| Estado de Nominas | ] Trazabilidad Pagos Nominas ]I #3

Trazabilidad de montos pagados en nominas cerradas

|F\ﬁu correspondiente |2024 j | Mes correspondiente néminas |Qctubre J | #4 I Buscar #5
Tipo Némina (Cadigo Némina) Fecha Ea R Monto Neto Archivo | Fecha Hora Generacion Monto por Monto Chegue y Tran.:}g:;?l o r13:teurilnectluﬂ TS558 Fecha Hora Generacion
p g Y Efectiva Posteo Banco Archivo Banco Tranferencia Efectivo . : ¥ Archivo Archivo TSS
Cheque + Efectivo Banco

NOMIMA QUINCENAL (SPN SOFTWARE) (897 30/10/2024 | 28/0/2024 05:24:26 p.m. 619,206.37 v | 29M0/2024 04:51:35 p.m. 472,419.09 146 877.28 619,206.37 0.00 ] 05/11/2024 08:50:24 a.m.
NOMIMNA QUINCENAL (SPN SOFTWARE) (88] 15/1002024  12M10/2024 02:23:49 p.m. 560,401.71 v 14102024 11:51:43 am. 408,792.19 151,609.52 560,401.71 0.00 ¥ 05/11/2024 08:50:24 a.m.

| Cantidad Nominas | Total Neto Posteo | Total Transferencia | Total Chegque + Efectivo | Total Neto Banco | Total Diferencia

Totales: | 2 | 1,179,6598.08 | 881,211.28 | 2598 486.8 | 1,179,6938.08 | 0
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3. Consulta Trazabilidad Pagos de Nominas SPN
Datos trazabilidad pagos de Nomina:
* Fecha efectiva: Corresponde a la fecha en la cual sera acreditado el pago de
la némina.
* Fecha Hora Posteo: Presenta fecha y hora en la cual se posted la ndmina.
e Monto Neto Posteo: Se refiere al monto neto total a pagar a los
empleados.
 Archivo Banco: Hace referencia si se ha generado el archivo de

transferencia bancaria.

* Fecha Hora Generacion Archivo Banco: Presenta fecha y hora si se ha
generado el archivo de transferencia bancaria.

* Monto por Transferencia: Corresponde al monto transferido a cuentas
bancarias.

* Monto Cheque y Efectivo: Corresponde al monto pagado mediante cheque

10
o efectivo.
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3. Consulta Trazabilidad Pagos de Nominas SPN

Datos trazabilidad de Nomina:

 Monto Transferencia + Cheque + Efectivo: Representa la sumatoria de los
pagos realizados via transferencia , cheque y/o efectivo.

* Diferencia Monto Neto y Banco: Hace referencia al diferencial del monto
neto y el monto pagado segun la relacion bancaria, se espera que el valor
sea cero(0) para garantizar que todos los pagos se apliquen mediante una
forma de pago.

* TSS Archivo: Mediante este criterio se puede identificar si se ha generado

el archivo de autodeterminacion de la Tesoreria de la Seguridad Social.
* Fecha Hora Generacidon Archivo TSS: Presenta fecha y hora de la generacion

del archivo TSS.

11
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4. Reporte Relacion Bancaria SP
Mediante la pantalla Trazabilidad Pagos Nomina, es posible generar un reporte

detallado del pago neto realizado a cada empleado agrupado por forma de pago,

es decir, Transferencia Bancaria, Cheque y/o Efectivo.

% Consulta de Estado y Trazabilidad de Mdminas @
C{b Buscar ||<) Reportes I sl Finalizar
= #2 Relacién Bancaria )
./_-| Estado - inas l
Resumen Total Momina
Trazabilida# 3 5
Trazabilidad Pagos Néminas _
F\ﬁu COIMese [ZuzE | |l.1es correspondiente nominas | Qctubre ﬂ i Buscar
Fecha Monto Neto Archivo | Fecha Hora Generacion Monto por Monto Chegue y e LEEEE TSS Fecha Hora Generacion =
#1 ciiopsaticodaolicesal Efectiva TR ET Posteo Banco Archivo Banco Tranferencia Efectivo C-Lrﬂn;efe:?;g:;;g r"ug:nNC?U ¥ Archivo Archivo TSS —
leque 2 ETectiv o
NOMINA QUINCENAL (SPN SOFTWARE) (89, 30/10/2024 | 26/10/2024 05:24:26 p.m. 619,296.37 ¥ 472,419.09 146,877.28 619,296.37 0.000 ¥
p.m. TB0,01.71 300,792.19 on
-
| Cantidad Nominas | Total Neto Posteo | Total Transferencia | Total Cheque + Efectivo | Total Neto Banco | Total Diferencia 12
Totales: | 2 | 1.179,882.08 | 88121128 | 298,486.8 | 117388808 | 0
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SPN SOFTWARE
NOMINA QUINCENAL (SPN SOFTWARE) pagada en fecha 30/10

Fecha: 21/11/2024
Hora: 12:22:32 p.m.
Pagina: 1/3

[ Codigo - Nombre Empleado Cédula Cuenta Netoa Pagar]

Relacion Empleados Transferencia Banco
Banco Popular Dominicano

404331 Carolina Mejia 402-0000000-0 444 55,217.51
404305 Juan LuisPerez Santos 345-3456345-3 124123123 5,027
404368 Karla Urela 048-0500066-6 522656569 147,572
404323 KeniaSanchez | 870-0000038-8 845886696  6,584.
404307  Marcos Perez | 001-8982034-7 4234443
404367  Michael José Rodriguez < 402-1233115-8 8888099999 14,154,
404302 YilinSequm 010-1010101-0 9600935849 50,021
Sub-total em pleados 7 324,939.84
Relacion Empleados en Efectivo
404309 Alberto Polanco 001-0000000-5 2324242 38,863.12
404370 Darell Contreras 40248888888 8,669.81
404360  FEDALIZA GOMEZ ROSARIO | 04800443816 296.52
404333 Laura Rodriguez 402-55s9000-0 27,423.96
404330 Miowotys Maria Cruz Pérez | 000-039950-3 12,057.77
404329 RamonRojas 40425555887 22,603.35
404336 TamiaDe laRosa Galletano  eromRal 1439940
Sub-total empleados 7 124,273.93
Empleados forma depago 7 T 124,273.93
Total de Empleados 19
Total pagos por Transferencia Banco 472,419.09
Total pagos por Cheques 22,603.35
Total pagos en Efectivo 124,273.93
Total Pagado 619,296.37
Preparado Por Revisado Por Revisado Por Autorzado Por




5. Reporte Resumen Total de Nomina

Mediante la pantalla Trazabilidad Pagos Nomina, también es posible generar el

Resumen Total de la Nédmina, mediante la siguiente opcion:

[ﬁ Consulta de Estado y Trazabilidad de Nominas

@, Buscar ||53 Reportes | Il Einalizar
#2

= Relacidn Bancaria ]
-4 Estado - l
1 Resumen Total Némina [
Trazabili
Trazabilidad Pagos Néminas _
ﬁu COMESpoTmamsT [2uzE | |l.1es correspondiente nominas | Qctubre ﬂ { Buscar
Fecha Monto Neto Archivo | Fecha Hora Generacion Monto por Monto Chegue v e ITEEEE TS5 Fecha Hora Generacion =
#1 1D L (D i) Efectiva B Posteo Banco Archivo Banco Tranferencia Efectivo C‘Lran;;e:?}g:;;u r.|urg:nN;tu ¥ Archivo Archivo TSS —
ot Gl 3 (i1 H S =,: )
HOMINA QUINCENAL (SPM SOFTWARE) (89 30/10/2024 | 28M 042024 05:24:26 p.m. 615,206.37 v 472,419.08 145,877.28 619,206.37 0.00 v 05/11/2024 08:50:24 a.m. J
L B 0875219 51,6005 TE0A0T.71 000 &
-
| Cantidad Mominas | Total Neto Posteo | Total Transferencia | Total Chegue + Efective | Total Neto Banco | Total Diferencia
Totales: | 2 | 117969808 | 881,211.28 | 2984868 | 117969808 | 0

SPN
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SPN SOFTWARE

Conceptos de Ingresos y Descuentos
RESUMEN TOTAL EN RDS

Fecha: 21/11/2024
Hora: 12:24:38 p.m.

NOMIN AQUINCENAL (SPN SOFTWARE) (89) pagada en fecha 30/10/2024 Pagina: 1/1
[ Codigo Descripcion Horas Registros Valor Totales ]
1 Salario 7 600,750.00
Ingresos 600,750.00
15 RECARGO MOCTURMO 15% 171.00 19 09,034,235
23 EXTRAS DIURNAS 3% = 1 .'%3 . DQ v 6.'_3503_1_3?
Horas Trabajadas 304.00 132,065.72
Total Ingresos: 732,815.72
1 Isr 13 55,194.02
3 Plan Pensiones (ley 87-01) 14 11,788.53
4 SFS (ley 87-01) 14 12,486.80
1020 Ahorro de Cooperativa 1 5,000.00
1021 Cigna Healthcare 1 750.00
1022  Seguro Complementzrio 11 28,300.00
Total Descuentos: 113,519.35
Tofal a Pagar 304.00 19 619,296.37



6. Reporte Trazabilidad Pagos Nominas

Pasos a seguir para generar Reporte Trazabilidad Pagos de Nominas:

¢ Consulta de Estado y Trazabilidad de Néminas

C, Buscar ﬂ Finalizar

52 Relacion Bancaria

j Estado minas ]

Resumen Total Némina

Trazabilida 5
#3 Trazabilidad Pagos Méminas
fio correSym—=— TZ0T ™ |r.|es correspondiente nominas |Octubre j { Buscar

- " Monto Diferencia "
X . . S, Fecha Monto Neto Archivo | Fecha Hora Generacion Monto por Monto Chegque y . TS5 Fecha Hora Generacion
#1 RECECERCabiionca) Efectiva R Posteo Banco Archivo Banco Tranferencia Efectivo Uz - SIIUER Archivo Archivo TSS
Cheque + Efectivo Banco
MNOMINA QUINCENAL (SPN SOFTWARE) (i 01062024 | 28M0/2024 05:24: .m. 619,296.37 ¥ 472,419.08 145,877.28 619,296.37 0.00 4]
¥ E0,401.71 0.00 ¥
| Cantidad Nominas. | Total Neto Posteo | Total Transferencia | Total Cheque + Efectivo | Total Neto Banco | Total Diferencia
Totales: | 2 | 1,179,698.08 | 881,211.28 | 2954868 | 1,179,658.08 | 0

SPN
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SPN SOFTWARE

Trazabilidad Nominas Cenadas

Fecha: 21/11/2024
Hora: 12:26:10 p.m.

Afio Correspondiente: 2024, Mes Correspondiente: O ctubre Pagina: 1/1

Godi .. Fecha Monto Neto Archivo  Fecha Hora Archivo Monto Neto Diferenda Posteo Achive Fecha Hora Ardhivo

ngn: Tipo Némina Aoredinge  FEcha Hora Posteo Posten Banco Banco ‘Eh;.dn il s
88 NOMINA QUINCENAL (SPN SOFTWARE) 15/10/2024  12/10/2024 02:23 p.m, S60,4001.71 S 14/10/2024 11:51 am. 550,401.71 000 S 05/11/2024 08:50 am.
] MOMINA QUINCENAL (SPN SOFTWARE) I0/10/2024  28/10/2024 05:24 pm. 619,29637 S 29/10/2024 0451 pm. £19,296,37 00D S 05/11/2024 0850 am,
Totales : 2 1,179,698.08

1,179,698.08 0.00




7. Conclusion

La Consulta Estado y Trazabilidad Pagos de Ndminas son herramientas clave para
asegurar que los pagos se realicen de manera correcta y transparente. Estas
dos(2) funcionalidades en conjunto permiten seguir el proceso completo de los
pagos, desde el calculo hasta la transferencia, garantizando que todos los
descuentos y aportes sean correctos. Para los empleadores, ayuda a cumplir con
las obligaciones legales y evitar errores. Para los empleados, asegura que se
reciban los pagos de forma justa y conforme a lo pactado. En resumen, son
fundamentales para la transparencia, el cumplimiento normativo y la confianza

mutua en el ambito laboral.

AV
SP

18

SPN



SPN

Instructivo Funcional
Consulta Estado y Trazabilidad
Pagos de Nominas

A
SPN

Noviembre 2024




	Diapositiva 1
	Diapositiva 2
	Diapositiva 3
	Diapositiva 4
	Diapositiva 5
	Diapositiva 6
	Diapositiva 7
	Diapositiva 8
	Diapositiva 9
	Diapositiva 10
	Diapositiva 11
	Diapositiva 12
	Diapositiva 13
	Diapositiva 14
	Diapositiva 15
	Diapositiva 16
	Diapositiva 17
	Diapositiva 18
	Diapositiva 19

